Drodzy uczniowie

1. doktadnie przeczytaj ponizsze polecenia
2. prosze zapoznac sie z tematem 30 str. 124-131 z podrecznika
3. wykonaé polecenia podane w tekscie

Z tego tematu pracy nie przesytamy

30. SLOWNIK TERMINOW KOMPUTEROWYCH

Uczniowie sfinalizujg proces tworzenia stownika terminéw komputerowych, a takze poznajg bardziej
zaawansowane funkcje edytora tekstdw, np. wstawianie strony tytutowej do dokumentu tekstowego,
sortowanie zawartosci tabeli, tworzenie systemu odnos$nikéw w ramach dokumentu oraz
numerowanie stron.

Wymagane oprogramowanie
e Edytor tekstéw, np. Microsoft Word, Apache OpenOffice Writer.

* Przegladarka internetowa, np. Google Chrome, Mozilla Firefox.

Przebieg lekcji

1. Nauczyciel informuje uczniéw o koniecznosci uporzagdkowania tworzonego od klasy 4 stownika
termindw komputerowych. Ttumaczy, jakie wymagania powinien spetniaé stownik (strona tytutowa,
hasta i ich wyjasnienia umieszczone w tabeli, zawartos¢ tabeli uporzgdkowana alfabetycznie, kolejne
strony stownika ponumerowane, na pierwszej stronie stownika alfabet, kazda litera alfabetu powinna
by¢ odnosnikiem do haset zaczynajacych sie od danej litery).

2. Nauczyciel wyjasnia, w jaki sposdb wstawié strone tytutowg do istniejgcego dokumentu
tekstowego.

3. Uczniowie wstawiajg strone tytutowg i nadajg jej estetyczny wyglad. Strona tytutowa powinna
zawierad takie elementy jak imie i nazwisko autora, date wykonania pracy, tytut pracy, miejsce
wykonania pracy. W razie potrzeby korzystajg ze wskazéwek na s. 125-127 podrecznika.

4. Jesli stownik nie zostat zapisany w postaci tabeli, nauczyciel informuje uczniéw, jak mogg to zrobi¢,
a nastepnie wyjasnia, w jaki sposdb posortowad zawartosc tabeli.

¢ Dodatkowo mozna pokazaé wybrane fragmenty filmow Microsoft Word. Wstawianie tabel oraz
Microsoft Word. Zamiana tekstu na tabele (do pobrania z serwisu ucze.pl).

5. Uczniowie pracujg samodzielnie, kierujac sie wskazéwkami nas. 127-128.

6. Nauczyciel informuje uczniéw o metodzie tworzenia odnosnikéw wewnatrz dokumentu
tekstowego.

7. Uczniowie tworzg system odnosnikdw wewnetrznych. W razie potrzeby korzystajg ze wskazéwek
nas.128-131.



8. Na koniec prowadzacy podpowiada uczniom, jak automatycznie ponumerowac kolejne
strony dokumentu tekstowego.

9. Uczniowie wprowadzajg odpowiednig numeracje stron.

10. Na koniec uczniowie zapisujg plik jako dokument tekstowy i w formacie PDF.



